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PREAMBULE

Winlmmobilier version FullWeb ne s'installe pas sur un ordinateur comme un programme.
C'est un logiciel directement accessible a partir de votre navigateur Internet.

Winlmmobilier a été étudié pour fonctionner avec Google Chrome. Nous vous conseillons fortement
d'utiliser ce dernier.

Si Google Chrome n’est pas installé sur votre machine, vous pourrez le télécharger en ouvrant votre
naviguateur actuel, puis en tapant une simple recherche « installer Google Chrome ». Cliquez ensuite
sur le premier lien et suivez les instructions.
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PREMIERE EXECUTION

Une fois installé, ouvrez Google Chrome, puis tapez : agence.winimmobilier.com

Indiquez ensuite le login et mot de passe agence que nous vous avons communiqué.

Puis saisissez le login et mot de passe utilisateur que nous vous avons également fait parvenir.

Rem : Le contréle des informations tient compte des majuscules.
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Présentation de I’écran principal

Par défaut, Winlmmobilier s'ouvre sur le tableau de bord.

Vous pourrez accéder a un rappel de vos notes, vos rendez-vous de la journée, des messages
provenant de nos services, vos statistiques et le rapport des derniéres passerelles.

Vous pouvez également directement créer un bien, un acquéreur, une visite grace aux Raccourcis
sans avoir a entrer dans les rubriques correspondantes.

L3

Vous avez également systématiquement accés au menu latéral a partir duquel vous pouvez naviguer
dans Winimmobilier.

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




Présentation du menu latéral

Le menu latéral gauche permet d'accéder a toutes les fonctions du logiciel. Pour cela, il suffit de
cliquer sur le bouton correspondant.

Voici a quoi correspondent les boutons de ce menu, que nous détaillerons par la suite.

Gestion des acquéreurs : Permet d'accéder a la sélection et la

Q8 Acquéreurs . ,
gestion des acquéreurs.
A Biens Gestion des biens : Permet d'accéder a la sélection et la gestion des
biens.
ﬁ Transactions Gestion des transactions : Permet d'accéder a la sélection et la

gestion des transactions.

.Ei Tableau de bord Tableau de bord : Récapitulatif de vos notes, vos rendez-vous du
jour, vos statistiques de diffusion.

Agenda Agenda : Permet d'accéder a votre agenda
. Gestion des mailings : Permet d’envoyer des biens en publicités par
e Mailing : 8 y P P
mail.
_ _ Diffusion : Permet de configurer vos passerelles (SeLoger, Logic
((#) Diffusion Immo ...) et d’exclure ou non certains biens des passerelles.
«1l Statistiques Statistiques : Permet daccéder au module de gestion des

statistiques.

0 Relances Relances : Permet d'envoyer automatiquement des relances aux
clients.

— Pige Pige : Permet d'accéder au module de pige.

:f Contacts Contacts : Permet d'accéder a votre carnet d'adresses.

Alertes : Affiche les alertes mails provenant de votre site Internet.
Alertes

Paramétres : Permet d'accéder au module de configuration de

Parameétres ) - ,
I'agence, des utilisateurs, de I'agenda, ...

& D
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CONFIGURATION DE L’AGENCE

A partir du menu principal, cliquez sur « Paramétres» puis choisissez « Configuration de
I'agence ».

La configuration de l'agence est décomposée en plusieurs onglets.

Y
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L’onglet “Agence”

Dans cet onglet, saisissez les informations relatives a votre agence. Ces informations seront reprises
lors de I'impression des documents du logiciel, il est donc important de ne commettre aucune
erreur.

Vous avez également la possibilité de rajouter le logo de votre agence (ce dernier apparaitra
également sur les documents imprimés). Pour cela cliquez simplement sur le bouton « Ajouter » et
sélectionnez un fichier de type image (jpg, jpeg, png) se trouvant sur votre disque dur.

Rem : Nous vous conseillons de choisir un fichier dont la taille est peu importante afin de ne pas
ralentir les impressions. Il est par exemple préférable de choisir un logo au format JPEG (ou JPG). De
méme, il est souhaitable que la taille du logo ne dépasse pas les 500*500 pixels.

GESTION DES REFERENCES

Il est possible de définir des masques pour les références :

Par défaut la référence commence a 1. Lors de la création du 1er bien, <R> sera remplacé par 1, puis 2
pour les 2eme bien.

Cas pratique 1 : Si vous modifiez la valeur « Masque de
référence » par 2008-<R>, la référence pour le 1er bien sera
alors 2008-1 et pour le second 2008-2.

Cas pratique 2 : Si vous modifiez la valeur « Masque de
référence » par MON AGENCE-<R>, la référence pour le 1er bien
sera alors MON AGENCE-1 et pour le second MON AGENCE-2.

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




L’onglet “Vitrine”

L'onglet « Vitrine » permet de changer les paramétres de I'affiche vitrine générée par Winlmmobilier.
Vous pouvez modifier la couleur du texte, du fond, choisir d'afficher un cadre ou non et afficher votre
slogan ou pas.
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L’onglet “En-tétes”

Cet onglet permet de sélectionner le type d'en-téte qui simprimera dans vos courriers. Sélectionnez
I'en-téte que vous désirez en cliquant la liste sur « En-tétes par défaut ».

Le nombre de modéles d’en-tétes augmentera au fur et a mesure des versions.
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L’onglet “Types de biens”

Cet onglet permet de choisir les types de biens qui seront proposés dans le logiciel.

Cochez ou décochez simplement la case « Visible » pour que le type de bien soit disponible ou non.

Les biens cochés « Visibles » apparaitront lors de la création ou d'une recherche d'un bien.

Rem : Si un bien a été créé avec un type de bien que vous avez coché par la suite comme « Visible», ce
type de bien apparaitra quand méme lors de I'édition de la fiche de bien.
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L’onglet “Multidiffusion”

Cet onglet permet de modifier les options telles que le nombre de photos ou la fagon dont elles sont
redimensionnées pour votre site et pour les passerelles.
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L’onglet “Site Internet”

Cet onglet permet de configurer le texte de bienvenue qui apparaitra sur votre site, ainsi que les
horaires d’'ouverture.

Les autres paramétrages (plan de votre agence, mentions légales) seront ajoutés directement pour
notre Webmaster.

Les biens mémorisés dans le logiciel, seront automatiquement publiés sur votre site internet
plusieurs fois par jours.
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CONFIGURATION DES UTILISATEURS

A partir du menu principal, cliquez sur le bouton « Parameétres» puis sur le menu «
Configuration des utilisateurs ». Ce module permet de configurer les utilisateurs du logiciel.

Un écran contenant la liste des utilisateurs existants apparaft.

Si vous désirez rajouter un utilisateur cliquez sur le bouton « Nouveau ».
Si vous désirez modifier un utilisateur cliquez sur le bouton « Modifier » .
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Création / Modification des utilisateurs

L'écran suivant permet de saisir ou de modifier un utilisateur, d'indiquer son nom et prénom
(imprimé sur les courriers), son login et son mot de passe (qui lui serviront a accéder au logiciel), ainsi
que ses droits (par exemple, certains utilisateurs ne pourront pas modifier une fiche descriptive d'un
bien).

Attention : La combinaison « Login » et « Mot de passe » doit &tre unique pour chaque utilisateur.
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Suppression d’un utilisateur

Un utilisateur n'est jamais totalement effacé, car il est possible que certaines données soient liées a ce
dernier.

Cependant, il est possible de le noter comme “supprimé”, dans ce cas, ce dernier ne pourra plus
accéder au logiciel.

Pour supprimer un utilisateur, sélectionnez le et cliquer sur « Désactiver »
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GESTION DES BIENS

Pour accéder a I'écran contenant vos biens, cliquez sur le bouton « Biens » de la barre de
menu principal (a gauche de votre écran).

Vous avez alors acces a la liste de vos biens. Vous pouvez chosir changer l'affichage de la liste des
biens en cliquant sur le bouton suivant pour accéder a un affichage simplifié.

A
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De plus, pour assurer la confidentialité des informations lorsque vous vous trouvez en présence d'un
client, vous avez la possibilité de masquer les informations sur les propriétaires grace au bouton
“Afficher/masquer les propriétaires”.

Pour les afficher de nouveau, il vous suffit de recliquer dessus.

Rechercher un bien

L'écran suivant permet alors la recherche des biens existants par critéres. Pour choisir vos critéres de
recherche, cliquez sur le bouton « Rechercher ».

’
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Exemple de recherche
Sivous désirez recherchez tous les mandats correspondants a la ville de TOULON.

1- Vérifiez que la case « Mandat » est bien cochée.

k

2/ Cliquez sur le bouton « Rechercher ».

3/ Saisissez TOULON dans la zone ville, puis cliquez sur le bouton “Rechercher”.

Il est également possible de rechercher tous les biens a la « Vente », a la « Location » ou a la « Vente
et Location ».

’
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Voici la liste de résultat correspondant a votre recherche, contenant alors tous les biens, a la vente
et a la location, situés sur Toulon.

A droite de la liste obtenue, vous pouvez voir le bien est une location (couleur rouge) ou une vente
(couleur violet).

Rem : |l est possible de combiner les critéres de recherche. Vous pouvez par exemple rechercher
tous les Mandats et les biens estimés correspondants au code postal 83000 et se trouvant dans le
secteur Mont-Faron.

Vous pouvez trier la liste des résultats en cliquant sur le menu déroulant “Trier” et ainsi choisir
I'ordre selon lequel seront affichés vos biens.

L
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Couleurs la liste

Les pictogrammes situés a droite de la liste peuvent prendre différentes ’
couleurs (ou la ligne des biens surlignée dans l'affichage simplifié) en
fonction :

e De leur degré d'urgence
e Siune date de rappel est renseignée ou dépassée ’
¢ Sila date de fin de mandat est renseignée

Voici a quoi correspondent ces couleurs.

Pour accéder a cette légende a chaque fois que vous en
aurez besoin, cliquez sur le bouton “Légende couleurs” en
bas a droite de votre écran.
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CREATION D’UN BIEN

Pour créer un nouveau bien, cliquez sur le bouton “Nouveau” a partir de la liste des biens.

’

La fenétre suivante apparait. Sélectionnez le type de bien qui correspond au bien que vous devez
créer.

La fenétre de création d'un bien contient plusieurs onglets (variables suivant le type de bien).
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L’onglet “Propiétaire”

Le premier onglet permet de saisir les données correspondant au propriétaire. || permet également
de saisir la forme juridique du bien.

Rem : La saisie de la ville est facilitée par des fonctions automatiques. Il suffit de taper le code
postal pour obtenir les différentes villes correspondantes.

A

Rem : |l est possible dimporter

directement les coordonnées d'un

acquéreur ou d'un propriétaire en cliquant

sur le lien « Outil ». Cette fonction est utile ’

si un acquéreur est également vendeur.
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RAJOUT D’UN SECOND PROPRIETAIRE

Vous pouvez associer plusieurs propriétaires a un bien, pour cela cliquez sur le bouton « Ajouter un
second propriétaire » et remplissez simplement les nouveaux champs de texte qui apparaissent.
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L’onglet “Bien”

L'onglet « Bien » permet de saisir les informations concernant le bien. Si l'adresse du bien est
identique a I'adresse du propriétaire cliquez sur le bouton « Récupérer I'adresse du propriétaire ».

Comme pour l'onglet précédent, la saisie de la ville est assistée.

NOTION DE SECTEUR

Il est possible de définir des secteurs par ville et code postal. Définir correctement les secteurs
permet de faciliter les recherches.

Pour ajouter un secteur, indiquez d'abord une ville et un code postal, puis cliquez sur le bouton
suivant.
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Si le secteur que vous souhaitez se trouve dans la liste, cliquez sur le secteur puis sur la bouton
“Sélectionner”. Si votre secteur ne se trouve pas dans la liste, cliquez sur le bouton « Ajouter ».

Rappel : un secteur est lié a un code postal et une ville.

Exemple : Cliquez sur le bouton « Ajouter », saisissez votre secteur. Une fois le secteur Cap Brun
rajouté, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».
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Il apparait alors dans la liste des secteurs, vous pouvez donc le sélectionner dans la liste suivante et
cliquez sur “Sélectionner”.

Lorsque plusieurs secteurs existent il est possible d'en choisir un directement en cliquant sur la liste
déroulante « Secteur ».

Dans l'exemple suivant, les 4 secteurs préalablement saisis pour la ville de Toulon apparaitront
automatiquement lors de la création d'une fiche dans la zone secteur lorsque vous taperez le code
postal de Toulon.
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DESCRIPTIFS « BIEN, VITRINE ET MAILING»

L'onglet « Bien » permet également de saisir 3 types de descriptifs concernant le bien.

¢ Descriptif bien : Ce descriptif sera utilisé lors de I'impression de la fiche « Descriptif du bien »

accessible par I'écran.
¢ Affiche vitrine : Sera utilisé lors de l'impression de I'affiche vitrine.

¢ Sites & passerelles : Sera utilisé lors de I'envoi de pub par mailing.

’

Pour choisir le type de descriptif, cliquez simplement sur les boutons de la zone suivante :
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Pour éviter de saisir plusieurs fois le méme texte, Il est possible de copier le texte d'un descriptif vers
un autre en cliquant sur le bouton “Options” puis sur « Copier le texte en cours vers ...».

A

De plus, en se basant sur les informations renseignées sur le bien, notre logiciel est capable de vous
proposer automatiquement un texte descriptif de I'annonce en cliquant sur le bouton “Générer
automatiquement I'annonce”, que vous pouvez ensuite modifier.

A
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Pour éviter de saisir plusieurs fois le méme texte, Il est possible de copier le texte d'un descriptif vers
un autre en cliquant sur le bouton “Options” puis sur « Copier le texte en cours vers ...».

A

Vous pouvez également modifier la mise en forme du texte en utilisant la barre d'outil ci-dessous.
Ces options sont particulierement utiles pour I'affiche vitrine qui pourra par la suite étre imprimée.

> 4

Rem : Winlmmobilier permet également de modifier le texte de laffiche vitrine juste avant
Iimpression de cette derniére. Nous y reviendrons dans le chapitre « Impression des affiches
vitrines ».
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GESTION DES LANGUES

Il est possible de gérer plusieurs langues pour les passerelles et pour le site WEB* (offre soumise a
condition).

Pour rajouter une langue vous devez cliquer sur “Site et passerelles”, choisir ensuite la langue
désirée en cliquant sur les boutons « FR », « EN », « DE » et taper vos différents textes.

TRADUCTION AUTOMATIQUE

Winlmmobilier offre également une fonctionnalité de traduction automatique. Pour cela, choississez
une langue puis cliquez sur le bouton « Traduction automatique ».

>4 N
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CODE POSTAL ET VILLE INTERNET

Il est possible d'afficher une ville et un code postal différent sur le site et sur vos partenaires
publicitaires. Cette option est trés utile si la zone ou se trouve le bien est trop facilement identifiable.

Si elle n'est pas activée, vous pouvez activer cette option, en vous rendant dans “Parameétres” puis
“Configurer I'Agence”.

Puis cocher la case “Permettre la saisie d'un code postal et d'une ville différente” dans l'onglet «
Multidiffusion ».
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Ré-ouvrez ensuite votre bien. Vous pouvez alors choisir votre nouveau un postal et une ville pour vos
passerelles.

IMPRESSION DU PLAN

Winlmmobilier propose l'impression du plan (en se basant sur les APl GoogleMap).

A partir de 'onglet Bien, indiquez simplement I'adresse et cliquer sur le bouton « Afficher le plan ».

k

Vous pouvez affiner recherche en cliquant sur le bouton “Plus d'options”.
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Vous pouvez alors affiner votre méthode de recherche en indiquant les critéres qui seront pris en
compte.

Vous pouvez également modifier directement I'adresse dans la zone de recherche. Cliquez ensuite sur
le bouton « Actualiser » pour rafraichir votre plan.

Enfin, vous pouvez également vous déplacer sur le plan.
Rem : Si le plan ne s'affiche pas, c'est que l'adresse n'a pas été trouvée par google. Nous vous

conseillons de la modifier. Il existe plusieurs maniéres de rechercher un lieu. Pour plus d'informations
sur l'affinage des recherches Google, veuillez consulter la page http://www.google.fr/help/basics.html.
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http://www.google.fr/help/basics.html

L’onglet “Descriptif”

Cet onglet vous permet de choisir le type de bien (les informations disponibles dans la liste
dépendent de la catégorie que vous avez choisie : appartement, maison, terrain, garage).

Remarque concernant la surface habitable : Vous pouvez saisir manuellement cette valeur ou
demander au logiciel qui la calcule automatiquement (cf. onglet détail des piéces).

Vous pouvez saisir certaines informations (Toiture, Murs extérieurs...) a partir de listes pré remplies.

Si vous saisissez des informations différentes dans ces zones, ces derniéres vous seront
automatiquement reproposées lors de vos futures manipulations.

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




De plus, vous pouvez utiliser les boutons suivants pour choisir, modifier ou ajouter des
informations relatives a ces listes.

Vous avez alors acces a une liste a partir de laquelle il vous suffit de cliquer sur le bouton « Ajouter »
pour ajouter des nouvelles valeurs.
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L’onglet “Equipements”

L'onglet Equipement permet de noter les prestations du bien, le type de chauffage et d'eau chaude
ainsi qu'un descriptif des travaux a prévoir.

Rem : Le contenu de cet onglet varie en fonction du type de bien choisi.
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L’onglet “Administratif”

L'onglet Administratif permet de saisir toutes les données administratives relatives au bien. Cest
dans cet onglet que vous saisirez le prix, la date d'estimation, I'état d'avancement ou encore le nom du

conseiller.

C'est a cet endroit qu'il vous est possible de définir si le bien sera un bien a la vente ou a la location.
Pour cela cliquez sur I'option « Vente » ou l'option « Location ».

X %

Remarque concernant l'état d’avancement : Lors de la création d'une nouvelle fiche, I'état
d’'avancement est automatiquement positionné sur « Estimé » et la date d’estimation est remplie
automatiquement par la date du jour. Dans cette situation, vous ne pouvez pas noter le numéro, le

type ni la date de mandat.
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Lorsque vous signez le mandat, il est important de changer I'état d’avancement afin que ce bien
apparaisse dans vos recherches lors des propositions aux acquéreurs.

k

LA LOI ALUR

Winlmmobilier autorise la saisie d'informations relatives a la loi Alur. Pour cela, cliquez sur 'onglet
administratif, dans lequel vous pourrez cocher la case "A la charge de I'acquéreur", puis cocher et

remplir la partie “Copropriété”.

De plus il est possible de rajouter ces informations directement dans le texte descriptif de votre bien
Pour cela, rendez-vous sur I'onglet Bien et cliquez sur le bouton "Options"

Cliquez par exemple sur "Ajouter le texte type de la loi Alur dans le descriptif de I'affiche vitrine".

’
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Le texte sera alors automatiquement inséré dans votre descriptif. Il est conseillé de modifier la taille
de la police en cliquant sur le bouton "Editeur de texte".
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L’onglet “Détail des pieces”

Cet onglet permet de détailler chacune des piéces, il n'est visible que pour les maisons et les
appartements. Ces informations seront utilisées lors de l'impression de la fiche descriptive du bien et
lors du calcul automatique de la surface habitable.

Pour saisir une nouvelle piece, il suffit de cliquer sur le bouton « Ajouter ». Pour modifier une piéce
existante, il suffira de cliquer sur le bouton « Modifier».

Rem : Seules les piéces notées comme « habitables » seront prises en compte lors du calcul
automatique de la superficie.
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CALCUL DE LA SURFACE HABITABLE

L'ordinateur calculera automatiquement la surface habitable en additionnant la superficie de toutes
les pieces notées comme habitables dans la liste ci-dessous.

Si la surface habitable calculée est différente de la surface habitable que vous avez notée dans l'onglet
« Descriptif », le message suivant apparaitra :

’

Il suffira alors de cliquer sur l'icbne pour que le logiciel corrige automatiquement la surface habitable
de l'onglet « Descriptif »
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L’onglet “Visites”

Cet écran est un récapitulatif des visites qui ont été saisies a partir du menu « Proposition »
disponible dans la section « Acquéreurs ». Il ne permet donc pas de saisir des visites, mais
uniquement de visualiser celles qui ont été effectuées ou vont étre effectuées.

Outre les options de base telles que l'affichage de I'ensemble des visites, le détenteur des clés, le
commentaire, il est possible d'imprimer le compte-rendu d’une visite.

Pour imprimer ce compte rendu, il suffit de cliquer sur le bouton « Imprimer ». Le logiciel mémorisera
alors automatiquement ce compte-rendu comme « déja imprimé » et ne I'imprimera plus lors de la
prochaine impression.
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L’onglet “Suivi des publicités”

Cet onglet permet de visionner toutes les publicités qui ont été envoyées pour ce bien a partir de
I'écran « Gestion des mailing ». Il est également possible d'imprimer cet historique en cliquant sur le
bouton « Imprimer ».

Vous pouvez rajouter des informations en cliquant directement sur le bouton “Ajouter”.
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L’onglet “Diagnostics immobiliers”

Cet onglet permet de saisir les diagnostics immobiliers obligatoires. Si vous cochez une case, cela
signifie que le diagnostic a été établi.

Vous pouvez également saisir la date en vous aidant des calendriers accessibles a partir des boutons
suivants.
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L’onglet “Contacts”

Cet onglet permet de garder une trace des contacts.

Pour saisir un nouveau contact, cliquez sur le bouton « Nouveau ». Saisissez ensuite les
informations relatives a votre contact et cliquez sur “Enregistrer”.

Vous pouvez également cliquer sur le bouton « Modifier » pour modifier un contact existant et sur le
bouton « Supprimer » pour supprimer le contact sélectionné.
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L’onglet “Diffusion”

Cet onglet permet d'activer ou de désactiver la publication du bien sur votre site WEB, mais
également sur les différentes passerelles souscrites.
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AJOUTER DES PHOTOS A UN BIEN

A partir de la liste des biens, sélectionnez un bien et cliquez sur le bouton « Photos ».

La fenétre suivante apparait. Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour sélectionner une image se
trouvant sur votre disque dur ou un média amovible.
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Sélectionnez votre fichier et cliquez sur « Ouvrir ».

Il est possible de rajouter autant de photos que vous le désirez.

Il est ensuite important de définir une photo principale qui sera utilisée pour I'impression de l'affiche
vitrine et dans la fiche descriptive du bien, pour cela cliquez sur une photo et cliquez sur le bouton «
Photo principale ».

Pour déplacer une photo, sélectionnez sur celle-ci et cliquez sur les fleches grises. Répétez I'opération
pour déplacer plusieurs fois la photo.
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Editeur d’'image

Une fois ajoutée, le logiciel Winimmobilier vous donne la possibilité d'éditer votre photo directement
dans le logiciel, en cliquant sur le bouton “Editeur d'image”.

L'éditeur d'image s'ouvre. Vous pouvez alors ajuster la luminosité, le contraste de la photo mais aussi
y ajouter des formes comme des fleches, y ajouter du texte ou encore recadrer votre photo, grace aux
outils qui se trouvent en bas de votre écran.

|
A

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur “Enregistrer”.
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Ajout d’un filigrane

Vous pouvez également ajouter un filigrane sur les photos de vos annonces. Pour cela, cocher la case

“Ajouter un filigrane sur I'image lors de son insertion” puis cliquer sur le bouton “Configurer” pour
configurer votre filigrane.

= =

Choisissez ensuite les paramétres de votre filigrane et cliquez sur “Enregistrer”.
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Visualisation du diaporama

Cliquez sur le bouton « Diaporama » pour visualiser le diaporama. Cet écran affichera toutes les

photos dans un diaporama ainsi que le texte correspondant a « l'affiche vitrine » que vous avez
saisie dans la fiche du bien.

Rem : Il est possible de régler les options du diaporama par I'écran de configuration de I'agence

accessible a partir du menu principal. De méme certains paramétrages de vos affiches vitrines seront
récupérés automatiquement.
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GENERER UN AVIS DE VALEUR

Une fois que vous avez créé votre bien, Winimmobilier vous donne la possibilité de
générer l'avis de valeur de ce bien, a conditions d'avoir renseigner 'adresse compléte du bien (par
exemple “Avenue” et pas “Av."”) et d'y avoir ajouté au moins 4 photos.

Pour cela, rendez vous dans la liste des biens, sélectionnez le bien désiré puis cliquer sur “Imprimer”
dans le menu de gauche.

Dans le menu qui s'affiche, choisissez “Avis de valeur”.
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Trois modéles vous sont alors proposés, choisissez celui qui vous convient. Pour l'exemple,
choisissons par exemple le premier modeéle.

k

Un menu s'ouvre alors pour générer votre avis de valeur page par page grace aux différents onglets
proposés.

L’'onglet “Page de garde”

Sur la page de garde, la date et les informations du propriétaire sont renseignés automatiquement
mais vous pouvez les modifier directement. Vous pouvez également changer la taille de la police du
document puis sélectionner la couleur du document souhaitée
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L’onglet “Description agence”

Passez ensuite a l'onglet “Description agence”. Modifiez directement les textes concernant votre
agence.

Remarque : En cliquant sur “Configurer”, vous pouvez modifier ces textes pour qu'ils deviennent les
textes par défaut. Aprés avoir cliqué sur “Enregistrer” ils seront ensuite automatiquement repris sur
le prochain avis de valeur.
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L’onglet “Caractéristiques bien”

Passez ensuite a I'onglet “Caractéristiques Bien” : Les informations sont déja pré-remplies d'apres ce
que vous avez renseigné dans la fiche du bien. Vous pouvez tout de méme les modifier ou les
compléter.

k

L’onglet “Situation sur le marché”

Passez ensuite a l'onglet “Situation sur le marché” et cliquez directement sur « Cliquez ici pour
déterminer I'estimation au m2 »:
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La page suivante s'affiche. Ne modifiez aucun élément (sauf la distance max du point de départ, si
nécessaire) et cliquez sur « Affichez les résultats » sur la droite.

Une fois les résultats des ventes a proximité affichés, cliquez sur “Enregistrer”.
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L’'onglet “Biens similaires”

Passez a I'onglet « Biens Similaires »

e Si vous n‘avez pas dans votre agence a la vente au moins 3 biens similaires au bien a estimer,
cliquez sur “Ne pas imprimer la page des biens similaires” en haut a gauche.

e Si vous avez au moins 3 biens similaires, ajoutez-les un par un dans la liste du bas grace au
bouton “Ajouter”.

L’onglet “Estimation”

Passez ensuite a I'onglet “Estimation” : Les textes et le montant de l'estimation sont modifiables.
Vous pouvez présenter le prix de l'estimation sous forme de fouchette si vous les souhaitez (Entre
250.000 € et 265.000 €).
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L’onglet “Votre conseiller”

Dans l'onglet “Votre conseiller”, tous les textes sont modifiables. Comme dit précédemment, vous

pouvez rendre ces textes “Par défaut” pour qu'ils soient réutiliser dans vos prochains avis de valeur en
cliquant sur “Configurer”.

Enfin, cliquez sur “Imprimer”, votre avis de valeur est prét !
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Vous pouvez ensuite “Afficher le document”, et votre avis de valeur s'ouvre.
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LES IMPRESSIONS LIEES AUX BIENS

A partir de I'écran « Liste des biens », sélectionnez le bien désiré et cliquez sur le bouton «
Imprimer ». Un écran s'ouvre dans lequel vous pouvez choisir quel document vous souhaitez
imprimer.
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De méme, cliquez sur le bouton “Vitrine” pour imprimer les affiches vitrines.

A

Choisissez ensuite le type d'affiche vitrine que vous désirez ainsi que les photos qui doivent
apparaitre sur cette derniére. |l est également possible de modifier directement le texte de l'affiche
vitrine. Puis cliquez sur “Imprimer"”.

’
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Exemple d'affiche vitrine :

En-téte et champs de remplacement

L'entéte qui apparaitra dans vos documents est celle que vous aurez choisie dans I'écran «
Configuration de I'agence ».

Certains champs (adresse, logo de I'agence ....) seront remplacés automatiquement par les données
de l'agence (toujours configurées dans I'écran « configuration de l'agence ») ou par les informations
saisies lors de la création du bien.
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LE PANIER D’IMPRESSION

Vous rencontrerez souvent la nécessité d'imprimer un méme document pour plusieurs
destinataires. Pour cela cliquez sur le bouton « Panier imp » de I'écran « Liste des biens ».

Rem : Cette fonction est également disponible pour les acquéreurs.

A

L'écran suivant permet de rajouter des destinataires a partir de la liste du haut vers la liste du bas.

Si vous avez besoin d'affiner votre recherche dans la liste du haut cliquez sur le bouton Rechercher.

’
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Vous pouvez également utiliser le bouton « Outils » pour ajouter automatiquement dans la liste du
bas des biens répondants a certains criteres (par exemple toutes les estimations entre deux dates).

A

Cliguez ensuite sur le bouton « Imprimer » et sélectionnez votre document dans le menu contextuel
qui apparait pour imprimer ce document a l'intention de tous les destinataires contenus dans liste
inférieure.
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Le document suivant apparait. Il contiendra donc une page par propriétaire ou acquéreur.

Rem : Il est également possible d'imprimer les courriers que vous avez créés avec I'éditeur de modeéles
de courriers en cliquant sur le bouton « Courr. Libres » (Cf chapitre suivant).
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Diaporama multi biens

Le panier d'impression permet également d'afficher un diaporama sur plusieurs biens. Pour cela
rajoutez les biens concernés dans la liste du bas et cliquez sur "Diaporama".
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Impression de flyers

Winimmobilier  offre la  possibilité
d'imprimer des flyers, que vous pourrez
distribuer dans les commerces ou les
boites aux lettres des clients.

Pour cela ajoutez les biens que vous
désirez voir apparaitre sur votre flyer et
cliquez sur le menu Imprimer -> « Flyers
complet ». Vous pouvez également
configurer ce dernier ou encore
nimprimer que la page de garde.

Exemple de flyers générés
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Texte spécifique pour les flyers

Par défaut, le texte affiché dans les flyers et celui qui se trouve dans l'option "Site internet et
passerelles" de |'onglet "Bien".

Il arrive cependant que ce texte soit trop long et que vous ayez besoin de saisir un texte alternatif.
Pour ce faire, rendez-vous dans la fiche de votre bien, cliquez sur 'onglet « Site & passerelles » puis
cliquez sur l'onglet latéral droit « Flyers ». Saisissez ensuite votre texte spécifique.

Vous retrouvez ici votre texte spécifique :
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Mailing de courriers

Il est également possible d’envoyer les courriers par mails, pour cela rajoutez des biens dans votre
panier d'impression et cliquez sur le bouton « Envoyer ».

Vous pouvez choisir d'envoyer :
e Un mail simple
e Un mail avec courrier prédéfini en piéce jointe
e Un mail avec un courrier basé sur un modele de courrier que vous aurez créé. (cf. création d'un
modéle de courrier)

Tous les destinataires se trouvant dans la liste du BAS de I'écran du panier impression recevront
votre mail (a condition d'avoir correctement renseigné le champ mail dans leurs fiches).
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Remplissez ensuite la fenétre suivante et cliquez sur « Envoyer ».

Il est possible de rajouter des champs de remplacement en cliquant sur le bouton « Champ de
remplacement ». |l est également possible d'ajouter des piéces jointes, des documents, des fiches
descriptives, en cliquant sur le bouton « Ajouter ».

’

Le bouton Ajouter permet d'ajouter a votre mail :

Des piéces jointes (fichiers sur votre disque dur) en cliquant sur “Fichier”
Des images (images liées au bien) en cliquant sur “Photos”

Des documents Winimmobilier en cliquant sur “Documents”

D'autres biens
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CREATION DE MODELES DE COURRIERS

Il est possible de créer des modéles de courriers qui seront associés a un ou plusieurs
biens, pour cela cliquez sur le bouton « Courriers libres » qui se trouve dans I'écran de sélection des
biens.

A partir de I'écran suivant, cliquez sur le bouton « Nouveau modéle » pour créer un nouveau modeéle
de courrier. Cliquez sur le bouton « Modifier » pour modifier un modéle déja existant.
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Tapez ensuite le texte de votre courrier. |l sera possible par la suite d'intégrer votre en-téte habituel.

Insérer des champs de remplacement

Vous pouvez facilement insérer des champs qui seront remplacés par les valeurs correspondantes
des biens, des propriétaires, ou de l'agence. Pour cela cliquer sur le menu « Champ de
remplacement » et choisissez la valeur désirée.

7 y
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Ajout d’un en-téte et d'images

Une fois le courrier terminé, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Vous pouvez alors indiquer si vous désirez utiliser votre en-téte habituel et choisir d'afficher I'image
principale du bien ainsi que votre logo.

’
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Imprimer votre courrier

Pour imprimer votre courrier, cliquez simplement sur le bouton « Imprimer » de |'écran ci-dessous.

Exemple de résultat :
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GESTION DES ACQUEREURS

A partir du menu principal, cliquez sur le bouton « Acquéreurs ».

Rechercher un acquéreur

Vous avez alors la possibilité de rechercher tous les acquéreurs par critéere, pour cela cliquez
simplement sur le bouton « Rechercher ».

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Rechercher » dans la fenétre de recherche, apres avoir
modifié un critére.

A
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Légende de la liste

Les pictogrammes a droite de la liste des acquéreurs peuvent prendre différentes couleurs en
fonction :

e De leur degré d'urgence
e Siune date de rappel est renseignée ou dépassée

Voici la légende de ces couleurs (Cliquez sur “Légendes couleurs” tout en bas a droite de votre écran
pour faire apparaitre I'écran suivant)
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CREATION D’UN ACQUEREUR

Cliquez sur le bouton « Nouveau » de la fenétre « Mes acquéreurs ».

A

Comme pour la création d’'un bien, cette fenétre se divise en plusieurs onglets. L'onglet « Acquéreur
» permet de mémoriser le nom, I'adresse, le téléphone, mais également I'état d'avancement et le nom
du conseiller.

Rem : il est possible d'importer directement les coordonnées d'un propriétaire en cliquant sur le
menu « Outil », puis “Récupérer les coordonnées d’'un propriétaire”. Cette fonction est utile si un
propriétaire est également vendeur.
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L’onglet “Criteres de recherche”

Cet onglet est extrémement important, car c'est a partir de ces informations que le logiciel proposera
automatiquement les biens correspondants.

CALCULATRICE FINANCIERE

Il est possible d'accéder a une calculatrice financiére a partir de cet écran en cliquant sur le bouton a
situé a coté du champ “Budget”.
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Vous avez alors acces a trois modes de calcul : “Montant des remboursement”, “Montant d’un prét”’
et “Rapport d’'un placement”.

J X X

MEMORISATION DU TYPES(S) DE BIEN(S) DESIRE(S)

Cliquez sur le bouton se trouvant a c6té de la liste “Type(s) de bien(s) désiré(s)”

k
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Dans I'écran suivant, rajoutez le type de bien « désiré » de la droite vers la gauche en utilisant le
bouton « Ajouter » ou en double-cliquant sur la zone de gauche.

Puis fermez cette fenétre en cliquant sur le bouton « Fermer ».

Les types de biens ajoutés se retrouvent donc dans la liste ci-dessous. Les listes “Secteur(s) désiré(s)”
et “Secteur(s) non désiré(s) » utilisent un fonctionnement similaire.
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En effet, un clic sur le bouton se trouvant a c6té de cette liste aura pour effet d'afficher I'écran de
sélection des secteurs.

Par défaut, la liste des secteurs qui apparait dans la zone de droite correspond aux secteurs que vous
avez saisis lors de la création des biens.

Cependant il est également possible de rajouter un secteur en cliquant sur le bouton « Créer un
secteur ».
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CODES POSTAUX

Winlmmobilier autorise une recherche sur plusieurs codes postaux. Pour cela il suffit de les écrire
séparés par des «; ».

Rem : Le nom de la ville affiché en dessous correspondra au 1er code postal, mais le rapprochement
automatique se fera bien sur I'ensemble des codes postaux.

k
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L’onglet “Visite”

Cet écran est un récapitulatif des visites qui ont été saisies a partir du menu « Proposition »
disponible dans la section « Liste des acquéreurs ». || ne permet donc pas de saisir des visites, mais
uniquement de visualiser celles qui ont été effectuées ou vont étre effectuées. Il permet également
d'imprimer le bon de visite.

L’onglet “Contacts”

Le fonctionnement de cet onglet est identique a son homologue dans la gestion des biens.
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PROPOSITIONS

Aprés avoir créé des biens et des acquéreurs, vous pouvez rechercher quels biens
correspondent aux critéres d’'un acquéreur.

A noter qu'il est également possible de rechercher automatiquement les acquéreurs a partir des
biens. Pour cela rendez vous dans liste des biens, sélectionnez le bien désirez et cliquez sur le bouton
"Proposition".

Ily a donc 2 types de propositions automatiques :

¢ Si vous appelez ce module a partir de la liste des acquéreurs, vous rechercherez les biens
correspondants a lI'acquéreur sélectionné.

e Si vous appelez ce module a partir de la liste des biens, vous rechercherez les acquéreurs
correspondants a bien sélectionné.

Nous allons ici traiter le 1er cas

Sélectionnez l'acquéreur (par un simple clic gauche sur le nom de l'acquéreur) et cliquez sur le
bouton « Rapprochement» de I'écran ci-dessous.

L'écran suivant affiche les mandats correspondants aux critéres de recherche de I'acquéreur.

Dans cet exemple, nous recherchons uniquement les biens correspondants aux types de biens que
vous avez saisis dans la fiche de l'acquéreur.

Si vous souhaitez affiner votre recherche, cliquez sur le bouton “Affiner la rechercher”.
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Comme vous pouvez le constater dans la photo d'écran ci-dessous, seul le critére « Type de bien » est
coché. Cela signifie que notre recherche prend en compte uniquement le type de bien. Si vous
désirez utiliser d'autres criteres vous devez les cocher, puis cliquer sur le bouton “Affiner la
recherche”.

A

Dans I'écran suivant, nous cochons en plus de « Type de bien » la case « Secteur désirés » puis nous
cliquons sur “Affiner la recherche”.

’

Un seul bien apparait comme résultat, au lieu de trois lors de la recherche précédente, dans la fenétre
ci-dessus.

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




Il ne nous reste plus qu'a créer une visite. Sélectionnez le bien dans la liste et cliquez sur le bouton «
Créer une visite ».

Enfin, vous pouvez ajoutez I'acquéreur ou le bien sélectionné (suivant le mode de proposition que
vous avez choisi) a "lI'envoi multiple" (cf. chapitre Envoi multiple), qui permet par exemple d'envoyer
plusieurs biens a un méme acquéreur en une seule opération.

A

L'onglet "Recherche rapide" permet de passer outre les propositions automatiques de
Winlmmobilier et de rechercher simplement le bien ou I'acquéreur manuellement.
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La aussi vous pouvez cliquer sur le bouton « Rechercher » pour affiner votre recherche.

Envoyer les photos d’un bien par mail

Il est également possible d’envoyer des photos d’'un bien par mail a partir de I'écran des propositions.
Pour cela cliquez sur le bouton « Envoyer proposition».

’

L'écran suivant comporte 3 zones :

e Le corps du mail, dans lequel se trouve des champs entre <> qui seront automatiquement
replacés par les valeurs correspondantes. Il vous également est possible d'insérer un nouveau
champ de remplacement en cliquant sur le menu « Champ de remplacement ».

Vous pouvez également joindre la fiche descriptive en cliquant sur la case a cocher « Joindre la fiche
descriptive ».

¢ La liste des biens a envoyer
¢ Les photos que vous voulez envoyer. Pour indiquer les photos que vous voulez envoyez par mail,
cliquez simplement dessus. Pour les désélectionner, recliquez dessus.
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Enfin, il est également possible de sauver votre modéle de mail en cliquant simplement sur le bouton
« Sauvegarder », saisir le nom du modéle puis cliquer sur “Enregistrer”.

’

Si vous cliquez sur la case a cocher « Utiliser ce courrier par défaut » ce dernier sera
automatiquement utilisé pour vos prochains envois.

Vous pouvez également accéder a la liste de tous les modéles que vous avez sauvegardés en cliquant
sur le bouton « Charger ».
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Envoi multiple

Il vous est possible d’envoyer les photos par mail a plusieurs acquéreurs. Pour cela, cliquez sur
I'onglet « Envoi multiple ».

Puis double-cliquez sur les acquéreurs de la liste du haut pour qu'ils passent dans la liste du bas. Et
cliquez sur « Envoyer proposition». Tous les acquéreurs se trouvant dans la liste du bas recevront

alors votre mail.

Il est également possible d'affiner votre recherche en cliquant sur «<Rechercher ».

Présentation client

Pour présenter un bien a un client directement depuis votre ordinateur, vous pouvez cliquer sur
“Pres Client” pour avoir acceés aux informations principales de maniere claire.
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Création d’une visite

Placez vous sur l'onglet proposition ou recherche rapide. Sélectionnez le bien désiré (ou l'acquéreur
si vous utilisez le menu proposition a partir des biens), puis cliquez sur “Créer une visite".
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Lorsque que cet écran apparait, il est déja pré rempli par le nom de l'acquéreur et le nom du
conseiller (par défaut ce nom est celui que vous avez mémorisé dans la fiche de l'acquéreur). Il ne
vous reste plus qu'a cliquer sur le bouton « Continuer vers I'agenda ».

’

La sélection de la date de visite se fait en passant par 'Agenda.

Repérez dans 'agenda la date et 'heure de début de rendez-vous souhaitée. Cliquez dessus et gardez
le bouton enfoncé jusqu'a I'heure de fin de rendez vous. Relachez la souris.
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L'écran suivant apparait, cliquez sur « Enregistrer ».

Vous pouvez alors imprimer le bon de visite et la fiche descriptive (vous pouvez les réimprimer par
la suite).
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Exemple d’'impression du bon de visite

Vous pouvez ensuite retrouver votre visite dans :

e |'acquéreur concerné : Onglet « Visite »

e Le bien concerné : Onglet « Visite ».

Il est également possible de réimprimer le bon de visite en cliquant sur “Imprimer”. Tout ce qui n'est
pas coché « Déja imprimé » sera imprimé.
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Cliquez sur le bouton « Agenda » a partir du menu principal, pour accéder a l'agenda.

Les zones grisées correspondent aux moments ou vous ne travaillez pas et inversement les zones
blanches indiquent votre disponibilité.

Comme vous pouvez le constatez dans la photo d'écran ci-dessous, la visite que nous venons d'insérer
est bien présente. De plus si vous laissez la souris immobile dessus, une bulle d'aide affichera les

détails de cette visite.

Vous pouvez avoir acces a I'agenda avec deux vues différentes : la vue “Agenda” ci-dessus et la vue
“Planning” selon vos préférences.
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Ajouter un rendez-vous

Il est possible de rajouter des rendez-vous directement dans I'agenda. Si votre rendez-vous concerne
une visite nous vous conseillons de vous reporter au chapitre « Proposition ».

Il existe 2 facons d'insérer un rendez-vous.

e En cliquant sur le bouton « + Rendez-vous »

e Soit en cliquant sur la date et heure de début de rendez-vous dans I'agenda. Tout en gardant le

bouton gauche de la souris enfoncé déplacez la souris sur la date et 'heure représentant la fin du
rendez-vous. Puis relachez la souris.

’

Indiquez ensuite le type de rendez-vous.

Dans les 2 cas, la fenétre suivante apparait. Ajoutons par exemple un texte libre, puis cliquons sur
“Enregistrer”.

A
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Une fois votre rendez-vous enregistré, il est noté dans votre agenda.

De la méme fagon il est également possible de créer un rendez-vous avec un contact, un acquéreur
ou un propriétaire.

A A 7

La différence par rapport au texte libre et qu'un écran intermédiaire permettra de le sélectionner.

’
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Vous pouvez alors, de la méme maniére qu'auparavant, créer votre rendez-vous avec votre acquéreur.

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




Modifier un rendez-vous

Pour modifier un rendez-vous, double-cliquez sur un rendez-vous existant dans l'agenda.

A

Puis dans la fenétre suivante, modifiez simplement ce que vous désirez et cliquez sur “Enregistrer”.
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Supprimer un rendez-vous

Pour supprimer un rendez-vous, cliquez simplement sur la petite croix suivante.

Déplacer un rendez-vous

Vous pouvez simplement déplacer un rendez-vous en utilisant le glisser-déplacer de la souris (cliquez
sur un rendez-vous, gardez le bouton gauche de la souris enfoncé, puis déplacer votre rendez-vous).

L=

Rappel de rendez-vous par SMS

Vous pouvez choisir d'envoyer un rappel par SMS a la personne avec qui votre rendez-vous est fixé, en
cliquant sur “SMS”
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Vous devez alors entrer le numéro de téléphone du destinataire, avec la possibilité de choisir
directement votre interlocuteur dans le carnet d’adresse, en cliquant sur “Options”.

Vous choisissez ensuite quand vous souhaitez que votre SMS soit envoyé et le message que votre
destinataire recevra, Puis cliquez sur “Envoyer” pour valider.

Visualiser 'agenda d’un autre utilisateur

Il vous est possible a tout moment de visualiser 'agenda d'un autre utilisateur en cliquant sur la liste «
Utilisateurs»

A

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




Imprimer 'agenda

Pour imprimer I'agenda, il suffit de cliquer sur le bouton « Imprimer ».

’

Indiquez ensuite la période d'impression dans I'écran suivant et cliquez sur “Imprimer”.

Configuration de I'agenda

A partir de I'agenda, cliquez sur le bouton « Configuration ».
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L'écran suivant permet de saisir vos périodes de travail. Vous pouvez également définir la durée des
rendez-vous (intervalle) et 'heure de début et de fin d'une journée affichée dans 'agenda.

Synchronisation avec Google Agenda

Pour utiliser cette fonction, il est nécessaire de nous contacter pour la mise en place de la
synchronisation Google Agenda afin que nous vous fournissions le fichier d'identification google
(Token) nécessaire.
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GESTION DES ALERTES

Les visiteurs de votre site WEB peuvent laisser des alertes. Winimmobilier est capable de
les décoder automatiquement et de faire le rapprochement avec vos biens existants (mandats ou
proposition).

Pour que Winlmmobilier puisse récupérer les Alertes se trouvant sur votre site WEB, pensez a
indiquer I'adresse de votre site dans la configuration de I'agence.

k

Cliquez sur le bouton « Alertes » qui se trouve sur votre barre de menu principal.

k

La fenétre suivante va apparaitre et affichera toutes les alertes laissées par les visiteurs de votre site
WEB.

A chaque fois que vous cliquez sur une alerte (liste du haut), Winlimmobilier recherchera
automatiquement les biens correspondants (liste du bas).

Vous pourrez alors choisir de :
e Créer l'acquéreur
e Envoyer photos/mail
¢ Afficher la présentation du bien
e Supprimer l'alerte
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GESTION DES RELANCES

Il est possible de relancer les propriétaires et les acquéreurs grace au bouton "Relance".

Sélectionnez simplement [|'état d'avancement et le critére de sélection : par exemple "envoyer un
mails aux propriétaires dont la date de relance est supérieure a 15 jours et inférieure a 6 mois".

Si le destinataire dispose d'un mail et si il correspond a votre critére de recherche, la case "Envoyer"
sera automatiquement cochée.

Il suffit ensuite de modifier votre mail (ou d'utiliser celui par défaut) et de cliquer sur le bouton
"Envoyer" ou "Imprimer".

Comme pour les propositions, vous pouvez créer plusieurs modéles de courriers et utiliser des
champs de remplacement.

A A
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GESTION DES MAILING

L'écran de mailing permet d’envoyer par mail les descriptifs des biens que vous désirez
passer en publicité. Il est également possible d'envoyer le descriptif de plusieurs biens, ainsi que les
photos associées a une personne de votre choix, comme un acquéreur par exemple.

Ajouter des destinataires

Pour ajouter des destinataires, vous pouvez soit saisir directement son adresse mail, soit cliquez
simplement sur un des boutons “Ajouter” qui se trouvent dans la colonne de gauche, pour ajouter
des emails provenant des propriétaires, acquéreurs, contacts, de pige.

L
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Ajouter des pieces jointes

Pour rajouter des piéces jointes, cliquez sur le bouton “Ajouter” dans la partie piéce jointes.

A

Il est alors possible d'ajouter des fichiers provenant de votre disque dur, des images provenant de
vos biens, ou encore des documents du logiciel.
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Exemple d’'ajout d'un document : Choisissez le bien concerné dans la liste, puis cliquez sur le bouton
« Documents ».

Saisissez votre mail et votre destinataire, puis cliquez sur “Envoyer”.
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Voici ce que va recevoir votre destinataire :

Avec la piéce jointe suivante :
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GESTION DES TRANSACTIONS

Cliguez sur le bouton « Gestion des transactions » a partir du menu principal.

La fenétre suivante liste toutes les transactions effectuées.

Comme pour la recherche des biens et des acquéreurs, différents critéres de recherche sont
disponibles, tels que le nom de l'acquéreur, du propriétaire et I'état d'avancement. Cliquez sur le
bouton « Rechercher » pour modifier les critéres de recherche.

’
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CREATION D’'UNE TRANSACTION

L’onglet “Transaction”

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Nouveau » de I'écran « Liste des transactions », I'écran suivant
permet de choisir le propriétaire et 'acquéreur ainsi que toutes les informations nécessaires a la
transaction. Par défaut I'état d'avancement est « compromis », vous devez donc modifier cet état
lorsque le bien passera en signature notaire.
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L’onglet “Informations”

L'onglet “Informations” permet de choisir le notaire de I'acquéreur (le notaire du vendeur étant
généralement saisi dans la fiche des biens) et d'afficher les informations relatives a I'acquéreur et au
propriétaire.

Rem : La validation d'une transaction change automatiquement I'état d’avancement dans la fiche
Bien en « Mandat ».

R

Et celui de la fiche acquéreur en “A acheté”.

L3
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GESTION DE LA PIGE

La pige est accessible a partir du bouton “Pige”, accessible a partir du menu principal.

L'écran suivant apparait. Cliquez sur le bouton « Nouveau » pour ajouter une pige.

Vous pourrez alors saisir les informations relatives a I'annonce, mais également les contacts pris
avec les propriétaires. Le fonctionnement des contacts est identique a celui des biens et des
acquéreurs.
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Import des annonces

Il est possible d'importer des piges a partir des fichiers provenant de DirectAnnonces, PigelLite,
Immup et Immo tracker. Pour obtenir ces fichiers, vous devez souscrire une offre auprés de ces
services (DirectAnnonces...). Il est ensuite possible d'exporter vos annonces au format CSV a partir
de votre interface client. Winlmmibilier permet d'importer ces fichiers.

Exemple d’export de fichier a partir d’'un compte Pige Elite :
Votre espace client sur Pige Elite vous permet d'exporter dans plusieurs formats. Dans le champs
“Exporter vers :", vous devez choisir le format Winlmmobilier.

Une fois que vous avez récupéré votre fichier d'annonce a partir de votre compte client (PigeLite,
DirectAnnonces ...), cliquez a partir de I'écran de sélection des piges sur le menu « Importer », puis
“Choisissez un fichier”.
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Sélectionnez ensuite le fichier qui se trouve sur votre disque dur, puis cliquez sur “Ouvrir”.

L'écran suivant permet de choisir les annonces que vous désirez importer.

k

Il est conseillé de cliquer sur le bouton « Contréler les doublons » afin que Winlmmobilier recherche
les annonces déja importées. Celles qui apparaitront en rouge ou vert se trouvent déja dans votre
base de données.

Le bouton « Cocher toutes lignes blanches » aprés utilisation du bouton « Contrdler les doublons »
permet donc d'éviter d'importer plusieurs fois la méme annonce.

Cliquez ensuite sur « Importer les annonces cochées » pour procéder a I'import.
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Suppression des annonces

Il existe 2 facons de supprimer les annonces.

1/ Cliguer sur une annonce et choisir « Supprimer ».

A

2/ Cliquer sur le bouton « Suppression plus».
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Rajoutez ensuite les annonces dans le panier de suppression (liste inférieure), puis cliquez sur le
bouton « Supprimer toutes les piges se trouvant dans la liste du bas).
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GESTION DES STATISTIQUES

Cliquez sur le bouton « Statistiques » a partir du menu principal.

k

L'écran suivant vous permettra d'afficher les statistiques correspondant a la requéte que vous aurez
sélectionnée dans la liste du haut. Suivant les requétes, différentes options seront possibles, tels que
I'état d'avancement, la distinction entre les conseillers ou encore l'intervalle entre 2 dates.

Une fois vos critéres de recherche définis, vous pouvez accéder a un graphique détaillant les résultats
de votre requéte.
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CREER LE SITE WEB DE VOTRE AGENCE

Winlmmobilier est capable de générer automatiquement le site WEB de votre agence et
de publier vos mandats.

Avant toute chose, vous devez disposer d'un espace sur lequel votre site WEB sera accessible par les
Internautes. Cette espace s'appelle « hébergement ».

L'achat d'un espace n'est pas onéreux (environs 30 € par an). |l existe de nombreux prestataires qui
vous proposeront ce service, cependant nous vous conseillons « IONOS » qui fait parti des leaders
mondiaux. De plus, lonos répond aux spécifications techniques de Winlmmobilier en ce qui concerne
la génération du site de votre agence.

Rem : L'hébergement de votre site WEB est totalement indépendant de la société Consulog.

Achat d’'un hébergement

Pour acheter un hébergement, rendez vous sur le site https://www.ionos.fr/, puis cliquez sur
hébergement, puis “Hébergement web".

k
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https://www.ionos.fr/

Choisisse I'option qui vous convient le mieux.

Réservez ensuite votre nom de domaine (le nom qui caractérise le mieux votre agence). Par exemple
pour www.agence-du-sud.com remplissez la fenétre comme ceci:

L

Soit le nom de domaine sera disponible, soit vous devrez en réserver un autre (il est inutile dans un
premier temps de réserver plusieurs noms de domaine). Cliquez sur "Ajouter", puis “Continuer”.

Nous vous conseillons ensuite de Continuer en déclinant toutes les offres, pour arriver ensuite sur
votre Panier.
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Cliquez une nouvelle fois sur Continuer et remplissez vos informations.

Il ne vous reste plus qu'a saisir un mot de passe dans les écrans suivant et a procéder au paiement.

IMPORTANT : NOTEZ LE MOT DE PASSE ET VOTRE NOM DE DOMAINE, nous allons en avoir besoin
pour configurer votre site.

Merci de nous envoyer par mail : support@winimmobilier.com , votre nom de domaine et votre
mot de passe. Nous en aurons besoin pour terminer la configuration.

Contactez nous 2 jours aprés I'achat de votre hébergement pour la mise en place du site.
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Choix du site internet

Lorsque vous commandez le logiciel, Winlmmobilier vous propose des modeéles de sites gratuits,
seuls restent a votre charge les frais d'hébergement et le nom de domaine.

Nous avons la possibilité de personnaliser votre logo, les couleurs, les textes. Les annonces saisies
dans le logiciel sont automatiquement publiées sur votre site Internet.

Nous proposons aussi la création de sites Premium. Nos sites Premium comprennent :

¢ Le référencement PREMIUM ( Référencement par sémantique, par localité, Url rewriting, analyse
des mots clés, balise développeur)

L'hébergement et le nom de domaine

Le partage sur les réseaux sociaux

Le multi-langues

Google analytics

Gestion des vidéos

Votre espace de connexion pour modifier le site (plus importantes pour le modele SAPHIR)
L'espace propriétaire permettant le suivi du bien (passerelle de diffusion, visite sur le site, date
et compte-rendu de visite) et un espace d'échange de documents

e |'accompagnement personnalisé par nos services ainsi que la maintenance du site

e Le module de visite virtuelle 360°

Rendez-vous sur notre site https://www.winimmobilier.com/creation-site-immobilier, choisissez
votre site et contactez nous directement.
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DIFFUSION DE VOS BIENS

Winimmobilier permet de transférer vos mandats automatiquement vers votre site
WEB et vos passerelles.

Pour configurer, ajouter/supprimer une passerelle, ou encore pour choisir si un bien doit étre diffusé
ou non cliquez sur le bouton « Diffusion », depuis le menu principal.

L

L'écran suivant apparaift, il est divisé en 2 listes :

e La liste de gauche: Elle contient la liste des passerelles actives (SeLoger, Logic-lmmao ...) ainsi que
la passerelle vers votre site Internet.

e Laliste de droite: Elle contient la liste de vos biens qui seront publiés. Cette liste est directement
lite a la passerelle ou le site que vous sélectionnez dans la liste de droite (Il est par exemple
possible de publier X biens sur une passerelle et Y biens sur une autre).
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Signification des symboles de la liste de droite

Il est possible que vous aperceviez des symboles a cote des biens de la liste des droite, voici la
signification de ces symboles.

biens en rouge et en jaunes sont des biens qui ne seront pas publiés (sur votre site internet et sur les
passerelles).

e L'étoile : le bien qui posséde une étoile est un bien vedette.

e La croix : les biens qui possédent une croix sont désactivés pour la passerelle sélectionnée dans
la liste de gauche, ils ne sont donc pas publiés (sur votre site internet ou sur les passerelles
correspondantes).

Vous pouvez les réactiver en cliquant sur le bouton « Activer ». De méme vous pouvez désactiver un
bien en cliquant sur le bouton « Désactiver ».

e Le panneau orange : les biens qui possédent un panneau orange ne contiennent pas
suffisamment d'information pour étre publiés ou sont des biens erronés (par exemple, le
descriptif est manquant, la surface habitable est absente, etc...).

b ®

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




Pourquoi un bien apparait erroné ?
Pour connaitre la raison du probléme, double cliquez sur le bien qui est en erreur.

La fenétre suivante apparait. Elle indique le probleme et permet d'accéder a la fiche du bien pour le
corriger.

Dans l'exemple ci dessous, vous devrez donc rectifier la surface habitable.

k

Pour qu'un bien soit valide assurez-vous que la zone publicité mailing, le nombre de piéces, le prix et
la superficie sont bien renseignés.

Attention : Vous devez absolument remplir la zone de texte suivante dans la fiche du bien. Si les 2
premiers onglets (« Descriptif du bien » et « affiche vitrine ») sont remplis, mais que le 3eme (« Site &
Passerelle ») n'est pas renseigné, alors le bien apparaitra en erreur.
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Choisir les nombre de biens a envoyer selon les passerelles

Comme indiqué plus haut, il est possible d'activer ou de désactiver I'envoi d'un bien et ceci de fagon
différente pour chaque passerelle.

e Exemple : Dans I'écran ci dessous, nous cliquons sur la passerelle « Votre site internet » dans la
liste de gauche. Nous constatons alors que tous les biens sont activés.

Choisissez un bien dans la liste de droite et cliquez ensuite sur le bouton « Désactiver ».

’

Le bien apparait maintenant avec un croix dans la liste. Cela signifie qu'il est désactivé pour la
passerelle « Site internet ».

A

Attention : la désactivation et l'activation des biens sont liées a une passerelle. Ainsi, un bien
désactivés pour une passerelles ne I'est pas forcément pour une autre et inversement.

Société Consulog - N°SIRET : 450 044 847 00025 - N° Identification : 450 044 847 RCS TOULON - N° TVA
intra-communautaire : FR89450044847




Ajout d’une passerelle

Cliquez sur le bouton « Ajouter une passerelle ».

2

L'écran suivant apparat.

e Sur la gauche vous trouverez la liste des passerelles compatible avec Winimmobilier.
e Sur la droite, les informations concernant votre passerelle.

Toutes les passerelles demandent un identifiant agence. Pour certaines passerelles gratuites, cet
identifiant est automatiquement renseigné par Winlmmobier.

Pour d'autres passerelles comme SelLoger, Annoncesjaunes, Logiclmmo ... cet identifiant vous est
fourni par I'annonceur lui méme (il suffit de le contacter et de lui préciser que vous désirez mettre en
place une passerelle avec le logiciel WinImmobilier).
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Numéro de téléphone publié sur les passerelles et le site

Par défaut, le N° de téléphone publié sur les passerelles et le site et celui qui se trouve dans
Paramétres -> Configuration de I'agence -> Téléphone.

Vous pouvez choisir de publier le N° de vos conseillers. Pour cela, cliquez sur l'onglet «
Multidiffusion », puis cochez la case « Indiquer le N° du conseiller a la place du N° de I'agence ».

Vous devrez également pour chaque conseiller indiquer le N° de téléphone. Pour cela, rendez vous
dans « Parameétres » -> « Gestion des utilisateurs », sélectionnez un utilisateur et cliquez sur
“Modifier”, puis remplissez le champ “Téléphone portable”.
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Exemple : Ajouter une passerelle SeLoger

Voici la liste des opérations a effectuer :

Souscrire un abonnement auprés de SeLoger (0 826 620 620.)

Indiquer que vous désirez mettre la passerelle en place avec le logiciel Winimmobilier

Nos services vont recevoir votre ID unique par mail. Nous vous le communiquons également par
mail.

Il suffit alors de choisir la passerelle SeLoger dans I'assistant, d'indiquer I''lD que nous vous avons
renvoyé, puis cliquer sur “Enregistrer”.

A
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